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تنبيه: يجب مواءمة هذا النموذج مع نشاط الجمعية ولائحتها الأساسية والأنظمة واللوائح السارية، ثم اعتماده رسميًا قبل نشره أو تطبيقه.
بيانات الوثيقة
التصنيف: التقارير العامة.
نطاق التطبيق: مجلس الإدارة، والإدارة التنفيذية، والموظفون، والمتطوعون، والمتعاقدون بحسب طبيعة الوثيقة.
سجل التعديل: توثق كل مراجعة برقم إصدار وتاريخ وملخص للتغيير وقرار الاعتماد.
الغرض
عرض أداء الجمعية ونتائجها ومواردها وحوكمتها بشفافية لأصحاب المصلحة.
الهيكل المقترح
كلمة رئيس مجلس الإدارة والمدير التنفيذي.
نبذة ورسالة ورؤية وقيم ونطاق جغرافي وفئات مستفيدة.
أعضاء مجلس الإدارة واللجان والإدارة التنفيذية.
أبرز البرامج والمشروعات والنتائج وقصص الأثر بموافقات مناسبة.
مؤشرات المستفيدين والمتطوعين والشراكات ورضا أصحاب المصلحة.
ملخص الأداء المالي ومصادر الإيرادات وأوجه الصرف.
الحوكمة والامتثال والمخاطر والسياسات المعتمدة.
التحديات والتعلم وأولويات العام القادم.
ضوابط البيانات
تطابق الأرقام مع الأنظمة والقوائم والتقارير المعتمدة.
حماية بيانات المستفيدين والحصول على الموافقات اللازمة للصور والقصص.
تمييز النتائج المحققة عن الخطط أو التقديرات.
اعتماد ونشر
يراجع التقرير فنيًا وماليًا وقانونيًا، ويعتمد وفق الصلاحيات قبل النشر.
المراجعة والاعتماد
تراجع الوثيقة دوريًا وعند صدور تحديث نظامي أو حدوث تغيير جوهري في أعمال الجمعية.
لا تصبح الوثيقة نافذة إلا بعد اعتمادها وفق الصلاحيات المعتمدة في الجمعية.
تحفظ النسخة المعتمدة وسجل التعديلات في مستودع الوثائق الرسمي، وتنشر النسخة المخصصة للإفصاح عند الحاجة.
	الإعداد
	المراجعة
	الاعتماد

	[الاسم والمسمى]
	[الاسم والمسمى]
	[مجلس الإدارة/صاحب الصلاحية]

	[التوقيع والتاريخ]
	[التوقيع والتاريخ]
	[رقم القرار والتاريخ]


مصادر الاسترشاد: قواعد وأدلة المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي، والموضوعات والبنى المتكررة في وثائق الحوكمة المنشورة علنًا في مواقع جمعيات أهلية سعودية. أُعيدت صياغة المحتوى كنموذج عام ولم يُنسخ كوثيقة خاصة بأي جمعية.
نموذج استرشادي قابل للتعديل - لا يعد معتمدًا إلا بعد مراجعته واعتماده من الجهة المختصة في الجمعية




